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1. Présentation
1.1 Le logiciel LabelFFTA

Ce logiciel doit permettre :

e De sélectionner les criteres correspondant a I'état des lieux du Club
e De saisir les données de(s) mairie(s)
e De transmettre un fichier de demande de label au référent de ligue et a la FFTA

1.2 Schéma de la démarche

1. Elaboration du dossier

oY — F
8 — &

Club Référent de Ligue

(Création du dossier du 01 novembre au 31 décembre] [(Echange avec le club du 01 novembre au 28 février)

2. Echange avec le référent de Ligue et Validation de la demande de Label par la FFTA

o

N\
=T

|

Club Reéférent de Ligue

(Echange avec le référent du 01 novembre au 28 février) (Echange avec le club du 01 novembre au 28 février)

(Envoi du dossier controlé au 28 février avec avis)

FFTA

La commission nationale des labels vérifie et valide les dossiers entre le 1* mars et le 30 avril.
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2 Installation du logiciel LabelFFTA

2.1 Connexion a I’extranet

Une fois positionné sur la page de votre club, cliquez sur « Labellisation » puis sur
« Logiciel LabelFFTA »

Mon compte 8 Déconnexion 8]  ~

2, TEYEIEEEY () 0
» T 8

Fédération Francaise 1
de Tir & lArc A

,3,) FFTaY

SAISON 2014

ﬂ\ Structures # FFTA CRRATA CD DROME
1

i3 Consultation d*une structure : 3326  CIE DES ARCHERS

&= Licences

{0 Administration

t Abonnements
- Financier

U Coordonnées ‘ Bangue Affiliations Instances Traces Equipements Abonnements ‘

RAISON SOCIALE

Mom: CIE DES ARCHERS Nom abrégé -
‘_':‘;_ Impressions / listes Forme juridigue - Spéialite -
i Code qualité club © Nom de lentreprise - £
‘@‘Gesﬁon sportive Etat Juridique : Actif Etat Extranet - Actif

Calendrier sportif

I ADRESSE DU SIEGE _ Z CORRESPONDANCE - PRESIDENT -
;,»‘ Gestion des formations CHEZMR
Labellisation TBRUEDULAC
26200 ANCONE
FRANCE FRANCF
H Documents Téléphone Téléphone .
GCode INSEE Code INSEE :
@ Aide Email : test@test.com Email: test@testcom
. Autre email - test@test.com Autre email - test@test.com

INFORMATIONS ADMINISTRATIVE

Date de création / constitution : Date de 1&re affiliation = 16/09/2002 1|
Année de fondation : Code Insee
Déclaration préfecture Date Lieu Numéro -
Parution Journal Officiel Date Lieu Numéro -
N° SIRET : Code APE -
Mise & jour des statuls © Date de lassemblée générale -

INFORMATIONS DIVERSES >
=
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Une page s'ouvre, vous pouvez ensuite télécharger le logiciel & partir du lien en cliquant
sur « téléchargement ».

< LABELLISATION @

@OR
FFTAQ

&) ARGENT

de Tir a larc
Le logiciel f&déral pour la gestion de vos labels @ BRONZE

‘__W

LabelFFTA

LabelFFTA est un logiciel qui vou] permet de formuler vos demandes de label
Le questionnaire s'articule autour de\3 péles d'activités :

= La Vie Associative : §rganisation du club, sa vie interne et externe.

= Les Activités Sportived” Les services proposés aux adhérents (apprentissage, entrainement,
encadrement), le projet Xportif en individuel et par équipe.

= Les Equipements : la SaNg, le Terrain et le Parcours.

Dans chacun de ses péles d'activités, vous c\mulez des points qui vous permettront d'obtenir I'un des trois niveaux
de label - OR - ARGENT - BRONZE

Principe de fonctionnement pour un club

Le logiciel est une application qui doit étre téléchar§ée et installée localement sur votre poste. Elle se synchronise
avec le serveur fédéral si vous étes connecté pour ajresser automatiqguement les demandes de labels a votre
référent Ligue. Il peut y avoir des échanges entre vous\et le référent Ligue. Tous ces échanges se gérent & travers
le logiciel. Vous étes notifié par mail d'un message congernant votre dossier.

INSTALLATION DU PROGRAMME : cliquez sur le lien §-dessous. Une fois téléchargé, lancez le programme.
Il est recommandé de laisser s'installer I'application dans 1§ répertoire par défaut.

UTILISATION DU LOGICIEL : vous devez &tre munis de votrd code d'accés + mot de passe extranet et étre
" gestionnaire structure ".

A la premiére utilisation, il faut &tre connecté a internet. Le questi\gnnaire peut étre ensuite complété hors
connexion.

Logiciel LabelFFTA Version 1.00 téléchargement

Notice d'utilisation B

Apres enregistrement sur votre poste, vous obtiendrez I'icone suivante :

Double-cliquez sur cette icdne pour exécuter et suivez les etapes ci-apres :

m
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L'éditeur n'a pas pu étre vérifié. Voulez-vous vraiment exécuter
ce logiciel ?

LT i
Type :

De:

Fichier ouvert - Avertissement de sécurité

C:\Users\AGIBON\Desktop\label_ffta.exe
Editeur inconnu

Application
C:\Users\AGIBON\Desktop\label_ffta.exe

o=

[¥] Toujours demander avant d ouvrir ce fichier

9

Ce fichier ne contient pas de signature numérique valide
authentifiant son éditeur. N'exécutez que les logiciels des éditeurs
approuvés par vous. Comment savoir quels logiciels je peux
exécuter ?

' Installation de label_ffta -

o5
53 Ce programme va installer | application labe!_ffta

La version suivante va étre installée : 21

ATTENTION : Cette mise & jour est défintive. Si vous souhaitez conserver ancienne version, vous
devez effectuer une sauvegarde avant de commencer linstallation.

(C:\Program Fies\abel fta | Parcour...

Répettoire dinstalation :

(|hﬂler|Dﬁmler

Installation de label_ffta

ol

et

Installation

@| Le répertoire n'existe pas. Voulez-vous le créer ?

o )|

Non

)

L'installation a été réalisée avec succés

>

o D]

L'installation terminée, vous trouverez le raccourci du logiciel sur votre bureau :

T

L
et e

=

LabelFFTA
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3 Le fonctionnement du logiciel LabelFFTA

3.1 Description générale

Saisir vos codes d’'acces identiques a vos codes d’'acces a I'extranet.

Vous devez étre déclaré comme « gestionnaire structure » de votre club pour accéder au
logiciel LabelFFTA

3.2 Acceés au logiciel LabelFFTA

-

FFTA Label - Identification

iy, |DENTIFICATION

Legin |

Password | Validation Fermer p.4
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3.3 Page d’accueil du logiciel LabelFFTA
+ DO35250 - club de Bretagne - Actif O S

Fichier

2835250 - CLUB DE BRETAGNE
Actif

£era Je me structure

& OR &
@OF @) \rGent

Le club reconnait avoir pris connaissance du réglement sur les labels et déclare les respecter |

Consulter le réglement des LABELS - 2013

Fermer f.4

-

Cocher la case aprés avoir pris connaissance du reglement pour accéder au
Iquestionnaire. Vous pouvez intervenir tant que vous ne I'envoyez pas au référent de

votre ligue. Votre dossier est alors maodifiable.
Fichier Labels Labels Outils

‘Saisie des |nformations LABEL Votre dossier est 0184028-ARCHERS DES PRINCES

modifiable
Q Informations labels
.
<
. e FFT,
£

Je me structure

~
/2% TEnvei du dossier au référent
=

Critéres calculés dun club

\e. Impression récapitulatit

j\ AR _ _ _ . ._

=) ARGENT

€

Le club reconnait avoir pris connaissance du réglement sur les labels et déclare les respecter

Consuter le réglement des LABELS
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3.4 Le Questionnaire

Cette page permet de selectionner les criteres par jtem pour constituer le dossier de
demande de label.

Saison 2014-2015, — A M{é{:am’mﬂm‘
Salle

&
Vie associative Activités Sportives Terrain (FITA-Fédéral-Beursault) Parcours (Campagne-Nature-3D)
© Table déroute tout @ Tabie enroule tout Total Club m Total Référent
Effacer toutes sélections ‘w
= ) oo |F cnoid * R
Libelle A Point Choix référe Commentaires référent 3| »
PS
3 a [] [] —_—e
Assuré par un pratiguant présent sur le site 6 O (]
Assuré par un membre du club dont c’est la seule fonction lors des séances. 10 [:]

Présence des coordonnées du club avec contact teléphenique sur lextranet fédéral
Présence des coordonnées du club avec contact téléphonique sur lextranet fédéral et existence d'un site internet

Présence des coordonnées du club avec contact teleph. sur lextranet fédéral, existence dun site internet actualisé
avec lien vers la Fédération, la Ligue & le CD & présence sur les réseaux sociauwx

Existence d'un bureau et dun comité directeur validés sur Fextranet fédéral 3 O O

Existence d'un bureau et dun comité directeur validés sur lextranet fédéral = affichage d'un crganigramme & O (]

En plus des missions statutaires (bureau et comité directeur) ,commissions actives (sportif, jeune, vie interne du club, 10 D

manifestations...) + affichage d'un organigramme (information aux licenciés)

Le bureau se réunit une 4 3 fais par an (comptes rendus justifiables) [:] [:]

Le bureau e réunit entre 4 3 6 fois par an (comptes rendus justifiables) 3 [:] [:]

Le bureau se réunit plus de 6 fois par an (comptes rendus justifiables) [} D

Manifestations internes (fétes ..} 3l @ 0 b

Retour Afcusil Cé
- A

Cocher un seul choix par theme dans la colonne « choix ». Arrivé en fin de page, le total des
points acquis s’affiche (en haut, a droite).

Répéter I'opération pour chacun des items choisis :

¢ Vie Associative
e Activités Sportives

e Equipement Salle
e Equipement Terrain
e Equipement Parcours

Les fiches de la vie associative et des activités sportives sont indissociables quel que soit le
label demandé. Pour les equipements, cela est fonction du label :

e e /abel Bronze: Le club choisit un seul equipement : la salle, le terrain ou le
parcours.

e [e/abel Argent . Choix entre : la salle et le terrain ou la salle et le parcours.

e [e/abel Or: |l n'y a pas de restriction d’equipements, son attribution est faite en
fonction des criteres de qualité de I'ensemble des fiches.
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3.5 Critéres automatiques

.+ £935250-club de Bretagne - Actif @M‘

Fichier

Récapitulatif

Vie associative Activités Sportives Salle Terrain (FITA Fédéral Beursault) | Parcours (Campagne-Nature-3D)

© Tabie dérouie tout @ Table enroule tout Total Activités Spo

Effacer toutes sélections ‘e

Participation a des compétitions Individuele (4 archers mini. ayant participé A au moins 3 compétition: 2929066-ARCHERS DE KEROUAL - -
disciplines Beursault, Fédéral, Nature] —
Participation & des compétitions Individuele (4 archers mini. ayant participé & au moins 3 compétition:
disciplines Salle, Campagne et 3D)

Participation a des compétitions Ind. (4 archers mini. ayant participé a au moins 3 compétitions dans

@ Modification impossible. Ce critére est déterminé automatiquement

2 & 3 archers participants dans une méme discipline avec 3 compétitions au mini. toutes disciplines |

4 a 6 archers participants dans une méme discipline avec 3 compétitions au mini. toutes disciplines i

7 archers et plus participants dans une méme giscipline avec 3 compétitions au mini. toutes disciplines — —
12 a3 archers participants en tir FITA avec 3 cpmpétitions au minimum 6
a 6 archers participants e petitions a 0
7 archers et plus participants en tir FITA avec B compétitions au minimum 15
Départementawx (9 participations minimum) Pafticipation & des i & titre indivit (toutes discipli o o )
confondues)
Régionaux (6 archers différents minimum) Partigipation a des i & titre indivi (toutes disciplir 2 ™) o
confondues)
Nationaux (3 archers différents minimum) Partidipation a des i & titre indivi (toutes disciplir - - b
‘ 2 Enregistrer | | Retour Accuel @ ‘

Les criteres en « bleu » sont renseignés automatiquement depuis les données
de I'extranet (données de la saison précedente]. Il est impossible de les modifier.

Il est impossible de madifier le « choix du référent »

Fichier  InformationsLabels  Labels Outils

Vie associative Activités Sportives Salle. Terrain (FITA-Fédé ) | Parcours (C:

1O Table déroue tout @ Table enroule tout I Club Dl Total Référent Dl

Effacer toutes sélections ‘S|

Assuré par la
Assuré par un pratiguant présent sur le site.
Assuré par

Présence des coordonnées du club avec contact téléph. sur lextranet fédéral, existence d'un site internet actualisé avec tien vers la Fédération, la Ligue & le CD & présence
sur les réseaus sociaux

(information aux licenciés)

Le bureau se réunit une & 3 fois par an (comptes rendus justifiables)
Le bureau se réunit entre 4 4 6 fois par an (comptes rendus justifiables)
Le bureau se réunit plus de 6 fois par an (comptes rendus justifiables)

Manifestations internes (fétes .. (o]
Réuni icencie (pouvair justifier de lettres, invitations, convocations ... e O 0
Participation, animation fédérale/municipale 10 (@]
au CD et 1a ligue (statutaire) 1 @ 0
ATAG du Comité Dé au CD et 4 la ligue (statutaire) 3 o o
3 igue au CD et 4la ligue (statutaire) 5 (@] o
AG (CD et ligue) et i Det 3la Ligue i 10 (@] o
ti fonné i (mairie & de 3 3| O =]
ti fonnées (partenaire institutionnel : € énéral, Consel Régi NDS) (Justifi 6| O (@)
Convention avec un partenaire sur plusieurs années. (publique ou prive) 10 O O
3| O 0
Pré: el O @] 4
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3.6 Reécapitulatif

Une fois le questionnaire saisi, vous pouvez consulter le récapitulatif pour connaitre le
nombre de points acquis.

Fichier
Vie associative Activités Sportives Salle Terrain (FITA-Fédéral-Beursault) = Parcours (Campagne-Mature-30)
Récapitulatif
- . . . . . - .

Récapitulatif des points club Points obtenus / Points nécessaires pour les labels
Vie Associative 58| Points obtenus Label Bronze 227 Score a obtenir pour le Bronze 209
Activités Sportives 119 Total 177

Paints obtenus Label Argent 263 Score a obtenir pour le Argent 306

e 36 L2 L 306

Terrain plat L] —  —

pal l—l Points obtenus Label Or 263 Score a obtenir pour [Or 333
Parcours 0

Label obtenu

&) BroNzE

Ug’ Enregistrer | | Retour Accueil | ;\

s Sl

Reécapitulatif des points référent

Vie Associative

Total

Activités Sportives

Salle
Terrain plat

(L

Parcours

LabelFFTA Version du 24/10/2014 Page 11/17
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Fichier

Vie associative Activités Sportives

Terrain (FITA-Fédéral-Beursault) = Parcours (Campagne-Nature-3D)

Récapitulatif des points

Récapitulatif

Points obtenus / Points nécessaires pour les labels

Wie Associative 90| Paints obtenus Label Bronze 267| Score a obtenir pour le Bronze 203
Activités Sportives 110 Total 200
Paints obtenus Label Argent 267| Score & obtenir pour le Argent 310
Salle 67|
Terrain plat 0f — —
plal l—l Paints obtenus Label Or 267| Score 4 obtenir pour FOr 367
Parcours 0|
2835250 - club de Bretagne - Actif
”
3 Attention vous n'avez pas enregistré vos données
3’ Enregistrer || Retour Accueil t/’\
Sortir sans modification Sauvegarder les modifications = oy
A

|l vous suffit d’enregistrer votre dossier si tout vous semble conforme. Si vous cliqueze——
sur « retour Accueil » sans enregistrer, vous serez averti par un message.

Terrain (FITA-Fédéral-Beursault) Parcours (Campagne-Nature-3D)

Commentaire référent

test

Récapitulatif des points référent

Wie Associative 7

i

110]

Total E@

Activités Sportives

Saispn ‘Ui 150p019= Activités Sportives sale
Récapitulatif

Régapitulatif des points club Points obtenus / Points nécessaires pour les labels
Vieissociative 80| Points obtenus Label Bronze 259 Score a obtenir pour le Bronze 209
Actvités Sportives 110 Total 190]

Points obtenus Label Argent 309 Score a obtenir pour le Argent 306

Sall 69
Terfain plat |—EOI Points obtenus Label Or 338 Score a obtenir pour 'Or 383
Parfours | 29|

Label obtenu

\,_W

) ARGENT

-
Salle 69 #Z%GG—ARCHERS
Terrain plat 50|
Parcours 9

) Sauvegarde effectuée

5
Retour Accueil | .;\

;G" Enregistrer k‘l,l
—|
LabelFFTA Version du 24/10/2014 Page 12/17
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3.7 Saisie des mairies

De retour a I'accuell, il vous reste a renseigner les coordonnées de votre mairie.

7 2935250 - club de Bretagne - Actif / == .g

Fichier

i Saisie desinformations LABEL |

. S L Je me structure

N
r‘ “¥ |Envoi du dossier au référent
= |

Votre dossier est modifiab)

28935250 - CLUB DE BRETAGNE
Actif

- \RGENT

HOR

Le club reconnait avoir pris connaissance du réglement sur les labels et déclare les respecter

Consulter le réglement des LABELS - 2013

Fermer U

4

En cliguant sur « nouveau » vous accéderez aux champs pour saisir les coordonnées de
votre mairie.

.5 Mairies de la structure | T
- Gestion des mairi

Nom Mairie .~ Code Postal 2|~

Nouveau | |

Appliquer &

Fermer £.4
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Une fois les champs saisis, vous cliquez sur « Appliquer » et les données viendront s’afficher
dans le tableau.

.+ Mairies de Ia structure " ‘
” Gestion des mairies

Nom Mairie 5|7 Code Postal 9|7 Ville B8k

Nouveau | ]

Nom de la mairie || Appliquer Q)

Adresse Mairie

Adresse (Suite)

Code Postal Vile
Téiéphone

Email

Civilité |z Nom dumaire Fermer  p4

Vous avez la possibilité de saisir plusieurs coordonnées de mairies si vous dépendez
d’'une communauté de communes.

Les données obligatoires a renseigner pour votre dossier Label sont :
v L'adresse de votre mairie
v Le nom de votre Maire

Il est important de remplir correctement ces champs, un courrier sera adresse au Maire
de votre commune apres |'obtention d'un label.
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Impression récapitulatif

Possibilité d'imprimer le dossier avant I'envoi au référent

Fichier  Informdlionslabels  labels  Outis

Votre dossier est 0184028-ARCHERS DES PRINCES
modifiable

Je me structure

© @) BRONZE

Le club reconnait avoir pris connaissance du réglement sur les labels et déclare les respecter

Consulter le régiement des LABELS. |

mercredi 27 aoit 2014

Possibilité d'impression papier ou au format PDF

fle~|/20TE 400

Saison 2014
LIGUE DE PROVENCE DE TIR A L'ARC
LABEL FFTA - Edition des réponses
0184028 - ARCHERS DES PRINCES
Vie associative

Accueil
Assuré par un cadre dont la fonction est l'encadrement de la séance
Assuré par un pratiquant présent sur le site

Assuré par un membre du club dont c’est la seule fonction lors des séances.

Contact
Présence des coordonnées du club avec contact téléphonique sur lextranet fédéral

Présence des coordonnées du club avec contact téléphonique sur lextranet fédéral et
existence d'un site internet actualisé

Présence des coordonnées du club avec contact téléph. sur l'extranet fédéral, existence d'un
site internet actualisé avec lien vers la Fédération, la Ligue & le CD & présence sur les
réseaux sociaux

Equipe dirigeante

Existence dun bureau et dun comité directeur validés sur lextranet fédéral

Existence dun bureau et dun comité directeur validés sur Uextranet fédéral + affichage d'un
organigramme (information pour les licenciés)

En plus des missions statutaires bureau et comité directeur) ,commissions actives (sportif,
jeune, vie interne du club, manfestations... + affichage d'un organigramme (information aux
licencids)

Les réunions

Le bureau se réunitune & 3 fofs par an (comptes rendus justiffables)

Le bureau se réunit entre 4 & 6 fois par an (comptes rendus justifiables)

Le bureau se réunit plus de 6 fois par an (comptes rendus justifiables)

Vie interne du club
Manifestations internes (fétes )

Réunions avec les licenciés, ou leurs parents, ainsi qu'avec les partenaires (institutionnels ou
privés) (pouvolr justifier de lettres, invitations, convocations ...)

Participation, animation fédérale/municipale

Via faddrala

LabelFFTA
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3.9 Envoi du dossier au référent

Une fois votre dossier complet, vous pouvez I'adresser a votre référent en cliquant sur "Envoi
du dossier au référent »

Fichier Informations Labels Labels; Outils

Votre dossier est 0184028-ARCHERS DES PRINCES
modifiable
Informations labets
= )
<
esn¥ |  FFTE
. S e Je me structure

Y
[ jEnvoi du dossier au référent
> |

Critéres calculés d'un club

e Impression récapituatit

JARG

&) BRONZE

Le club reconnait avoir pris connaissance du réglement sur les labels et déclare les respecter

Consulter le réglement des LABELS

Fermer f.{

Votre dossier devient consultable et non maodifiable.

Lors de I'envoi du dossier au référent, vous allez recevoir un mail de confirmation
d'envoi :

« Le club N°2935250 CLUB DE BRETAGNE a bien envoyé une demande de
label, en date du 28/10/2013 pour validation.

Merci d'attendre le contrdle du référent. »
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Le statut de votre dossier change a ce moment-la et vous devez attendre la réponse de
votre référent pour pouvoir @ nouveau le modifier.
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( Saisie des informations LABEL ) Votre dossier est actuellement chez votre référent 2935250 - CLUB DE BRETAGNE
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@ Votre dossier a présent n'est que consultable. Vous dever attendre le
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W' retour des commentaires du référent
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Le club reconnait avoir pris connaissance du réglement sur les labels et déclare les respecter

Consulter le réglement des LABELS
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Vous serez alerteé par un message du retour de votre dossier :

« Le référent de votre ligue a pris en compte votre demande et vous soumet
ces observations.

Merci de consulter votre dossier et de le retourner pour validation. »

Il vous suffira alors de cliquer sur « Récupération du dossier apres verification du référent ».
Vous aurez ainsi les remarques de votre référent de ligue.
Une fois votre dossier rectifié, vous devez le retourner a votre référent pour validation.

LabelFFTA Version du 24/10/2014 Page 17/17



